N° Intitulés des thémes Durées
o Le leasing : une opération de location et de crédit 03 jours
02 La gestion des conflits 03 jours
03 Les techniques de négociation 05 jours
04 Les techniques du management 05 jours
05 Analyse financiére 03 jours
06 Le tableau de bord logistique 03 jours
07 La méthode de calcul de coiit 05 jours
08 Sécurité sociale en Algérie 03 jours
09 La paie et la rémunération 05 jours
10 La gestion financiére : de I’analyse aux prévisions a 03 jours
long terme
11 HACCP et sécurité agro-alimentaire 05 jours
12 Management de formation 05 jours
13 L’audit comptable et financier 05 jours
14 ACCESS 05 jours
15 Le tableau de bord Ressources Humaines 03 jours
16 EXCEL AVANCE 05 jours
17 La gestion des carriéres et préparation de la reléve | 05 jours
18 Initiation a la logistique 03 jours
19 Hygiéne, sécurité et environnement (HSE) 05 jours
20 Elaboration du cahier des charges 05 jours




Techniques d’accueil, d’orientation et de

21 . 05 jours
communication

22 | La gestion administrative et financiére 05 jours

23 | La gestion du patrimoine de |’entreprise 05 jours

24 | La gestion des stocks et approvisionnements 05 jours
La réglementation relative a la sureté des .

25 | : 05 jours
établissements

26 | La gestion des archives 05 jours
La gestion prévisionnelle des emplois et des :

2 compétences (GEPEC) 05 jours
28 | La gestion des marchés publics 05 jours
Les établissements classés et le délégué de :

29 | . 05 jours

I’environnement
30 | Finances et comptabilité dans les institutions 05jours
31 | La gestion des Ressources Humaines 05 jours




